
晋中学院本科毕业论文（设计）基本规范要求

为规范本科生毕业论文（设计）的撰写工作，提高毕业论文（设计）质量，根据《晋中学院本科毕业论文（设计）工作规定（修订稿）》，结合学校实际情况，特制定本规范要求，基本规范要求如下：

一、毕业论文（设计）文本结构规范

封面，晋中学院本科毕业论文（设计）诚信声明书，中文题目、中文摘要与关键词，英文题目、英文摘要与关键词，目录，正文，参考文献，致谢，附录等部分。

二、论文（设计）字数

文科不得少于6000字，理工科不得少于5000字。音乐、美术、体育系毕业生的毕业论文（设计）文字量可适当减少，但不低于4000字。

三、文字要求

文字通顺，语言流畅，无错别字。

四、打印及纸张

毕业论文（设计）要求统一采用A4纸双面打印，页边距为上2.5cm、下2.5cm、左3cm、右2.5cm，页眉2cm，页脚2cm，应用于“整篇文档”。 

五、字号及字体

（一）题目：二号黑体居中；副标题三号宋体居中；

（二）中文摘要：用四号黑体顶格，“摘”与“要”之间空2个空格。内容小四号宋体，1.5倍行距。

（三）中文关键词：四号黑体顶格，后用冒号，内容文字用小四号宋体，每个关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后不加标点符号。

（四）英文题目：二号Times New Roman字体，居中；副标题三号Times New Roman字体。

（五）英文摘要：小二号、Times New Roman字体, “姓名” 与 “Supervisor”之间空2个空格，内容小四号，Times New Roman字体，行距固定值22磅。

（六）英文关键词：四号、Times New Roman字体、左顶格，内容文字用小四号Times New Roman字体，每个关键词之间用分号隔开，最后一个关键词后不加标点符号。

（七）目录：三号黑体居中，“目” “录”间空2个空格，目录内容宋体四号行间距固定值22磅，只出现一级标题、二级标题。

（八）正文：小四号宋体，行距固定值22磅，两端对齐，首行缩进2个字符。

一级标题：三号黑体缩进2个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行。

二级标题：四号黑体缩进2个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行。

三级标题：小四号宋体缩进2个字符，行距固定值22磅。

四级标题：小四号宋体缩进2个字符，行距固定值22磅。

（九）图：图序图名设置为五号宋体居中，图序与图名之间空一格，图名与图间距全文要一致。图序与图名位于插图下方，插图居中排列，图序按章节依次排序，插图全文连续编序。

（十）表格：内容为五号宋体，表格居中，一律采用三线表，表序表名设置为五号宋体居中，表序与表名之间空一格。表序和表名位于表格上方,表格可以逐章单独编序，应和插图及公式的编序方式统一。表序必须连续，不得重复或跳跃。

（十一） 公式：公式序号一律逐章编序，公式使用公式编辑器输入，不能截图直接粘贴，编号方式应与插图、表格方式一致。序号排在版面右侧，且距右边距离相等。公式统一居中与序号之间不加虚线。

（十二）页眉内容：小五号楷体，单倍行距，居中对齐。页脚内容：五号Times New Roman，单倍行距，居中对齐。

（十三）文中字母、数字、符号均为Times New Roman。

六、参考文献

（一）标注：正文中应按顺序在引用参考文献处的文字右上角用[]标明，[]中序号应与“参考文献”中序号一致，正文之后则应刊出主要参考文献，并列出只限于作者亲自阅读过的，最重要的且发表在公开出版物上的文献或网上下载的资料。

（二）格式：参考文献中作者采用姓在前名在后的著录形式，当作者不超过3人时全部照录，超过3人时录前3个作者其后加“,等”（,et al）。欧美著者的名可用缩写字母，缩写名后省略缩写点，姓和缩写名全大写。用汉语拼音书写的人名，姓全大写，名可缩写，取每个汉字拼音的首字母。

（三）字号字体：“参考文献”，三号黑体加粗左顶格，行距固定值22磅，段前段后均为0.5行;每个文献的序号用中括号括起来，内容小四号宋体，1.5倍行距。

著作——作者.书名[M].出版地:出版单位,出版年份.

译著——[国家]作者,译者.书名[M].出版地:出版单位,出版年份.

期刊——作者.文章题目[J].期刊名,出版年份,期数:起止页码.

学位论文——作者.论文题目[D].学校地:学校名称+硕（博）士论文,毕业年份.

电子文献（网络来源）——作者.文献（文章）名[EB/OL].网址,日期.

报告——作者.名称[R].出版地:出版单位,出版年份.

冯西桥.核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析[R].北京:清华大学核能技术设计研究院,1997.

论文集——作者.论文题目[A].编者.学术会议文集名称[C].出版地：出版单位,出版年份.

报纸——作者.文章名[N].报纸名称,日期,版次.

专利——专利所有者.专利题名[P].专利国别:专利号,出版日期.

致谢：三号黑体左顶格，段前段后均为0.5行。

附录：三号黑体左顶格，段前段后均为0.5行。

备注：如果毕业论文（设计）因专业特殊，无法打印的部分可以手写或手绘，但需保持页面整洁，布局合理。
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本科毕业论文（设计）

题    目                        
院    系                        
专    业                        

姓    名                        
学    号                        

学习年限20XX年X月至20XX年X月
指导教师          职称          
申请学位                        
       年   月   日

（宋体四号，空一行，单倍行距）
晋中学院本科毕业论文（设计）诚信声明书
本人郑重声明：

兹提交的毕业论文（设计）《                            》，是本人在指导老师           的指导下独立研究、撰写的成果；论文（设计）未剽窃、抄袭他人的学术观点、思想和成果，未篡改研究数据，论文（设计）中所引用的文字、研究成果均已在论文（设计）中以明确的方式标明；在毕业论文（设计）工作过程中，本人恪守学术规范，遵守学校有关规定，依法享有和承担由此论文（设计）产生的权利和责任。

声明人（签名）：

年   月   日

（宋体四号，空一行，单倍行距）
论文题目

(二号黑体，居中，不超过20字,行距固定值22磅)

——副标题（三号宋体，居中，行距固定值22磅）
学生姓名：姓名XX指导教师：姓名

（三号宋体，冒号为宋体“姓名”与“指导教师”间空2个空格，行距固定值22磅)）

（宋体四号，空一行，单倍行距）
摘  要：（“摘要”用四号黑体顶格，“摘”与“要”之间空2个空格。）XXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（内容小四号宋体，行距固定值22磅） 
（宋体四号，空一行，单倍行距）
关键词：（四号黑体顶格，一般为3-5个）关键词1；关键词2；关键词3；关键词4 （小四号宋体，关键词之间用分号隔开，分号为中文标点，最后一个关键词后不加标点符号）    

（四号字体，空一行，单倍行距）
TOPIC
（二号，Times New Roman字体、居中，行距固定值22磅）

——副标题（三号，Times New Roman字体，居中，行距固定值22磅）
Author’s Name: 姓名XX Supervisor: 姓名

（小二号、Times New Roman字体、冒号为Times New Roman字体,后空1个空格 “姓名”与“Supervisor”间空2个空格，行距固定值22磅）
（四号字体，空一行，单倍行距）
ABSTRACT:(四号、Times New Roman字体、左顶格)XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXX。（内容小四号、Times New Roman字体，行距固定值22磅)
KEYWORDS:(四号、Times New Roman字体、缩进两个字)Keywords1；Keywords2；

Keywords3；Keywords4（内容小四号、Times New Roman关键词之间用分号隔开，分号为宋体，最后一个关键词后不加标点符号)
（四号字体，空一行，单倍行距）
目XX录（三号黑体居中，“目”“录”间空2个空格）

（四号字体，空一行，单倍行距）
一、XXXXXX
1

(一)XXXXXX
1

(二)XXXXXX
1

(三)XXXXXX
1

二、XXXXXX
1

(一)XXXXXX
1

(二)XXXXXX
1

(三)XXXXXX
2

三、XXXXXX
2

(一)XXXXXX
2

(二)XXXXXX
3

(三)XXXXXX
3
注    释
3

参考文献
4
致    谢
6
附    录
7
目录内容四号字体行间距固定值22磅，只出现一级标题、二级标题）

毕业论文（设计）要求统一采用A4纸打印，页边距为上2.5cm、下2.5cm、左3cm、右2.5cm，页眉2cm，页脚2cm，应用于“整篇文档”。

正文字体为小四号宋体，行距固定值22磅，正文数字、英文均采用Times New Roman字体，正文标点符号均为中文标点。

（四号字体，空一行，单倍行距）

一、XXXXXX（三号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）

（一）XXXXXX（四号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。 

1.XXXXXX（小四号宋体，缩进两个字符，行距固定值22磅）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（1）XXXXXX（小四号宋体缩进两个字符，行距固定值22磅）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（二）XXXXXX（四号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。 

1.XXXXXX（小四号宋体缩进两个字符，行距固定值22磅）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

（三）XXXXXX（四号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）
二、XXXXXX（三号黑体，缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）

（一）XXXXXX（四号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）
1.XXXXXX（小四号宋体缩进两个字符，行距固定值22磅段）

（1）XXXXXX（小四号宋体缩进两个字符，行距固定值22磅）

（二）XXXXXX（四号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）
1.XXXXXX（小四号宋体缩进两个字符，行距固定值22磅）

（1）XXXXXX（小四号宋体缩进两个字符，行距固定值22磅）

（三）XXXXXX（四号黑体缩进两个字符，行距固定值22磅段前段后0.5行）
三、XXXXXX
（一）XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（正文）
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图1X图名

图序图名设置为五号宋体居中，图序与图名之间空1个空格，图名与图间距全文要一致。图序与图名位于插图下方，插图居中排列，图序按章节依次排序，插图全文连续编序，如图1。
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图2X图名
（二）XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

表1X降水率分级统计（图序图名设置为五号宋体居中，表序与表名之间空1个空格。）

	序号（五号宋体）
	  该等级所占比例(%)
	降水等级描述

	
[image: image3.wmf]00.5

x

£<

（Times New Roman）  
	50
	小

	
[image: image4.wmf]0.52.0

x

£<


	20
	中

	
[image: image5.wmf]30.0100.0

x

£<


	30
	大


一律采用三线表，表序和表名位于表格上方,表格可以逐章单独编序（如：表1），应和插图及公式的编序方式统一。表序必须连续，不得重复或跳跃。）

表格无法在同一页排版时，可以用续表的形式另页书写，续表需在表格右上角表序前加“续”字，如“续表1”，并重复表头。

表格居中，边框为黑色直线，线宽为默认线宽0.5磅，内容中文为五号宋体，英文及数字均采用五号Times New Roman字体。

（三）XXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。
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　　　　   　   　            （2-1）

（公式序号一律逐章编序（如（2-1）），公式使用公式编辑器输入，不能截图直接粘贴，编号方式应与插图、表格方式一致。序号排在版面右侧，且距右边距离相等。公式统一居中与序号之间不加虚线。）
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　　　　   　   　            （2-2）

注XX释（三号，黑体，左顶格，行距固定值22磅，段前段后均为0.5行）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（内容为小四号宋体，行距固定值22磅）

（四号字体，空一行，单倍行距）
参考文献（三号黑体，左顶格，行距固定值22磅，段前段后均为0.5行。）

参考文献要另起一页，内容为小四号宋体，行距固定值22磅，英文及数字均为Times New Roman字体，两端对齐。参考文献标点符号均使用英文，每一条参考文献著录均以“.”结束。

参考文献采用顺序编码制，需符合《信息与文献 参考文献著录规则》（GB/T 7714-2015）规范要求，文献类型和标识代码为：普通图书[M]、会议录[C]、汇编[G]、报纸[N]、期刊[J]、学位论文[D]、报告[R]、标准[S]、专利[P]、数据库[DB]、计算机程序[CP]、电子公告[EB]、档案[A]、舆图[CM]、数据集[DS]、其他[Z]。

著作

作者. 书名[M]. 出版地: 出版单位, 出版年份.

谢耕耘等. 真人秀节目理论、形态和创新[M]. 上海: 复旦大学出版社, 2007.

译著

[国家]作者, 译者. 书名[M]. 出版地: 出版单位, 出版年份.

[美]乔恩·埃尔斯特著, 郭忠华等译. 心灵的炼金术: 理性与情感[M]. 北京: 中国人民大学出版社, 2009.

期刊

作者. 文章题目[J]. 期刊名, 出版年份, 期数: 起止页码.

安晓燕. 对国内“慢综艺”节目的思考[J]. 中国电视, 2018(08):15-18.

学位论文

作者. 论文题目[D]. 学校地: 学校名称+硕（博）士论文, 毕业年份.

李璐霖. 网络选秀综艺《说唱新世代》传播效果研究[D]. 大连: 大连理工大学硕士学位论文, 2021.

马千越. 《人民日报》“煤改气”话语中政府形象建构研究[D]. 北京: 北京交通大学博士学位论文, 2020.

电子文献（网络来源）

作者. 文献（文章）名[EB/OL]. 网址, 日期.
王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进[EB/OL]. http://www.cajcd.

edu.cn/pub/wml.txt/980810-2.html, 1998-08-16.

报告

作者. 名称[R]. 出版地: 出版单位, 出版年份.

冯西桥. 核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析[R]. 北京: 清华大学核能技术设计研究院, 1997.

论文集

作者. 论文题目[A]. 编者. 学术会议文集名称[C]. 出版地: 出版单位, 出版年份.

瞿秋白. 现代文明的问题与社会主义[A]. 罗荣渠. 从西化到现代化[C]. 北京: 北京大学出版社, 1990.

报纸

作者. 文章名[N]. 报纸名称, 日期, 版次.

谢希德. 创造学习的新思路[N]. 人民日报, 1998-12-25(10).

专利

专利所有者. 专利题名[P]. 专利国别: 专利号, 出版日期.

姜锡洲. 一种温热外敷药制备方案[P]. 中国专利: 881056073, 1989-07-26.

（四号字体，空一行，单倍行距）
致XX谢（三号，黑体，左顶格，行距固定值22磅，段前段后均为0.5行）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（内容为小四号宋体，行距固定值22磅）

（四号字体，空一行，单倍行距）
附XX录（三号，黑体，左顶格，行距固定值22磅，段前段后均为0.5行）

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。（内容为小四号宋体，行距固定值22磅）

4
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